PEMERINTAH KABUPATEN BULELENG
SEKRETARIAT DAERAH

Alamat: Jalan Pahlawan, Nomor 1, Singaraja, Bali

Nomaor : B00/5196/VIII/BKPSDM /2022 Singaraja, 10 Agustus 2022
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Perihal : Pendataan Tenaga Non-ASN

Kepada;

Yth. Kepala Satuan Kerja Perangkat Daerah
di lingkungan Pemerintah Kabupaten Buleleng
Di

Tempat

Menindaklanjuti Surat Menteri Pendavagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor: B/1511/M.SM.01.00/2022,
tanggal 22 Juli 2022, perihal Pendataan Tenaga Non-ASN di Lingkungan Instansi
Pemerintah. Dengan ini disampaikan kepada Kepala SKPD lingkup Pemerintah
Kabupaten Buleleng untuk melakukan pendataan Tenaga Non-ASN pada satuan
kerja masing - masing sesuai ketentuan berikut:

1. Diangkat paling rendah oleh pimpinan unit kerja

2. Telah bekerja paling singkat 1 tahun pada tanggal 31 Desember 2021

3. Berusia paling rendah 20 (dua puluh) tahun, paling tinggi 56 (lima

puluh enamj tahun pada tanggal 31 Desember 2021

Pengisian data tenaga Non-ASN dilakukan pada form excel (sesuai format
terlampir) yang dapat diunduh pada https:/ /bit.ly
dilengkapi dengan dokumen pendukung, antara lain:

1. Scan asli SK Pengangkatan dari awal mulai bekerja secara terus

data non asn buleleng harus

menerus pada Instansi Pemerintah sampai dengan 31 Desember 2021,
2. Scan asli bukti Pembayaran Gaji dari awal mulai bekerja secara terus
menerus pada Instansi Pemerintah sampai dengan 31 Desember 2021,
Data Tenaga Non-ASN dalam format excel dikirim ke email

dokumenjabatanppi@email.com dan mengirimkan secara langsung beserta

dokumen lainnya (seperti: Softcopy Dokumen Pendulkung, Surat Pengantar, dan
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Kepala SKPD) ke BKPSDM Kabupaten
Buleleng paling lambat tanggal 8 September 2022, Jika dalam rentang wakiu
tersebut tidak mengirimkan data, dianggap Tidak Memiliki Tenaga Non-ASN.
Demikian untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya, atas perhatiannya

disampaikan terima kasih.
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Daftar Nama Tenaga Non ASN di Lingkungan Instansi Pemerintah

Mama Instansi 1 Pemetimdat Daereh Kote Bogor
Data EXS THE-I* Tempat Lahir X PEMDIOIKAN TERAKHIR HABATAN TERAKHIH
Nama Lénghap Tangpgal Lahir S NAMASEKOLAH f|  TANGGAL Tanggal Awal | Tonggel Akhir
N NIK Na K¥ Kela T 1 5K UNIT KERIA
o pomer | suatws | (ranga cetarl | Hode | MO | g mm )| “TUN ) ook | mama | U | percuruan | wus | koo WAMA | Mamarsk | PSR | Kenia Keria
TINGGI {dd-mmeygyyl |dd-mem-yryy) | Ldd-mimi-yywy )
S i 4 5 f [ B 9 10 11 1z 13 14 15 1% 17 18 13 b H 22
B3-Tekmk Lirswnrsitas Parmgaad rmenistran Diras Lnghungan
RaT Dede Rud i & 197 450 AN 01-07-1594 L3456 123 G1:01-20F1 01-01:2021 L T0ET |
.i imgnm: 123455789 e Rudiants | 13345 fogar 342397 L e i PR | ik Madh Usmiam AL Hidup Kota Bogar
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) [htsd huaryd untis Tenega EKS THE-N
Sotiap data wajib diszapkan dokumen berupa ijazah pendidikan teraihir

Keterangan pengisian:
1 RNomar urut
2 MI% tenaga nom AN atau ek THED
3 Momor K& teraga nan ASN atac aks THRE
A Namar Peserta sks THEZ yang dunilikl pada tahun 3013
5 Satus vy THED
& Mama lenphap targas gelan
T Kode bsas: fempat labur setnpkat kabhota
& Nama lokas termpat ahir setingiat kabfaots
9 Tanpgal Eahir sesum) dengan format dd- mm-py
10 bemis Eelamin dengasn farmst Poatag L
11 Kode pendideican torakher tonaga non ASN afaie eks THE?
L2 Nima pendhdiean lerakhe tenggs non 85N atau chks THEZ
I3 Npsmor il pendidikan terakhic terags nan ASN atou ek THC
14 Narma Sekolan f Perguruan Tingg pendidikan teralbhir tenaga nom 45N ataw aks THEL
15 Targgal kefuluran pendidikan terakbie tefagh foo ASN atau eks THE2 [sedrai dengan narmas jazah yang digunadan)
16 Epde jabatan terakhic
17 Mormo palaton etk
18 Nomar 5K jabatan ferakhir
1% Tanggal tanda tangan pada SK jabatan tersikchar
£0 Tanggal swal kerga jabatan worakhic
21 Tanpgal skhis korga jabatan orEchir
22 tUnit kerje penompatan tena i non ASN ataa e THKT [Tesaking ¢ s@at ini)

Semua referensl yang digunakan dapat diunduh pada referensi BEN

Kode Pendidikan dan Jabatan Terakhir Dikosongkan

Kode tempat Lahir dikosongkan

Referensi Pendidikan dan Nama Jabatan, Silahkan
Cek pada https://bit.ly/data_non_asn_buleleng



Nama Instansi =

RIWAYAT KONTRAK KERJA TENAGA NON ASN DAN EKS-THK-II

angga i nggal i Jabata Pembayaran
Na MK MWomaor SK " il Vanggal Awal kega ] Ta FAkhirKeria Instansi Penempatan Unit Kerja Penempatan = Penandatangan EIJ Ry
{dd-mm-yyyy) {dd-mm-yyyy) (dd-mm-yyyy) Kode Nama [APBN /

1 ¥ 3 4 5 6 7 A g 10 11 12
1| 100000112341 AAS123 01-01-2021 01-01-2021 31-17-2021 Pemerintah Kota Bogor Dinas Linpkungan Hidup Kota Bogor 123456 |Pengadministrasi Umum Gubernur APBD
. 100000112341 AAS124 O1-01-2020 01-01-2020 31-17-7020 Pemerintah Kota Bagor Dinas Pendidikan Kota Bogor 123457 |Pengadministrasi Umum Gubermur APED
3 100000112341 AA[125 Oi-01-2019 01-01-20019 31-12-2018 Pemerintah Provins lawa Barat |Dinas Komunikasi Jawa Barat 123458 |Tata Usaha Sekretaris Daerah APA0
4 A003m10000032 BE/456 0L-01-2021 01-01-2021 31-12-2021 Pemerintah Kota BCIEC-T SRMPM 1 Bﬂlﬁ'}r Barat 654321 Guru Tata Boga Sekroetans Daerah APBD
5| FOD301000002 BE /45T O1-01-2020 01-01-2020 31-12-2020 Pemerintah Kota Bogor SMEN 2 Bogor Barat 654321 |Guru Tata Boga Sekrotaris Daerah #PED
B F00301 000002 BHJ"-“EE 01-01-2019 01-01-2019 31-12-2019 Pemerintah KHbUpaTEI‘i Bagor SMPN 2 EIl{!UI‘IgSi 654321 Guru Tala HG.EH Sekretaris Daerah APRD
71 200301000002 BE/459 O1-01-2018 01-01.2018 31.17-2018 Pemerintah Kabupaten Bepor  |SMPN 3 Cilewngsi 123458 Tata Uszana Sekretariz Daerah LPRD

Keterangan pengisian:

Setiap baris WALB untuk dipersiapkan dokimen SK Penganghkatan yang paling rendah oleh pimpinan unit kerja
Sotiap baris dipersiapkan dakumen Buktl Pembayaran honorarium dengan mekanisme pembayaran langsung vang berasal dan APEN
untuk Instansi Pusat dan APBD untuk Instansi Daerah, dan bukan melalul mekanisme pangadaan barang dan jasa, baik individu

homor urut

WIK tenaga non ASK ataw oks THEZ
Nomor 5K mbatan pada riwayat tersebut

Tanggal 5K jabatan pada riwayal tersedut
Tanggal awal kerja jabatan pada riwayat tersebut
Tanggal akhir kerja jabatan pada riwayar tersebut
Instansi penempatan pada riwayal tersebut

Uinit kerja penempatan pada nwayat tersebut

Kode jabatan pada riwayat tersebut
Marna jabatan pada niwayal tersebut

Penanda tangan 5K jabatan pada riwayat tersebut
Permbayaran hanya dengan mekanisme pembayaran langsung yang berasal dar APBN untuk Instans Pusat dan APBD untuk Instansi Dzerah, dan bukan melalu mekanisme pengadaan barang dan jasa, batk ingividu maupun pihak ketiga

Kode Jabatan Dikosongkan

Referensi Nama Jabatan, Silahkan Cek pada

https://bit.ly/data_non_asn_buleleng




LANGKAH - LANGKAH PENDATAAN
TENAGA NON-ASN LINGKUP PEMERINTAH
KABUPATEN BULELENG TAHUN 2022

* Mengidentifikasi Tenaga Non-ASN di masing - masing SKPD dan satuan kerja di
bawahnya yang sumber gajinya dari APBD

\

d - Mengklasifikasikan Data Tenaga Non-ASN menjadi kelompok Tenaga Honorer |
Kategori Il (THK-2) danTenaga Non-ASN yang sumber gajinya APBD

i

* Memasukkan Data Tenaga Non-ASN dalam form excel "1 - DAFTAR NAMA NDH\-\
ASN" dan "2 - RIWAYAT KERJA NON-ASN" secara BERURUTAN mulai dari kelompok
Tenaga Honorer Kategori Il (THK-2) dan Tenaga Non-ASN yang sumber gajinya
APBD

* Khusus SKPD yang memiliki Satuan Kerja/UPT di bawah, seperti Disdikpora, Dinkes,
BPKPD, dan yang lainnya untuk membuat REKAPITULASI MENJADI 1 FILE DATA
SKPD masing - masing untuk "1 - DAFTAR NAMA NON-ASN" dan "2 - RIWAYAT
KERJA NON-ASN" seperti contoh pada https.//bit.ly/data_non_asn_buleleng /

* Melengkapi Dokumen Pendukung (Scan asli SK Pengangkatan dan Bukti
Pembayaran Gaji mulai dari awal bekeria secara terus menerus (ybs tidak
pernah berhenti) pada Instansi Pemerintah sampai dengan 31 Desember 2021

e Melakukan filling Data dan Dokumen sesuai dengan contoh pada
https://bit.ly/data_non_asn_buleleng

e Mengirimkan data format excel Tenaga Non-ASN melalui email
dokumenjabatanppi@gmail.com

| * Mengirimkan data format excel Tenaga Non-ASN (softcopy), Dokumen
4 Pendukung (softcopy), Surat Pengantar, dan Surat Pernyataan Tanggung

[ 2 Jawab Mutlak Kepala SKPD SECARA LANGSUNG ke BKPSDM Kabupaten

4 Buleleng paling lambat 8 September 2022. Jika dalam rentang waktu

. tersebut tidak mengirimkan data, dianggap Tidak Memiliki Tenaga Non-
W ASN. -'

Jika terdapat PERTANYAAN terkait pelaksanaan Pendataan Tenaga Mon-ASN di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Buleleng Tahun 2022, silahkan dikirim ke email: dokumenjabatanppi@gmaoil.com




