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Prosedur Peringatan Dini dan Prosedur Evakuasi Keadaan Darurat pada Kantor Badan Publik 

 

No Prosedur Jangka Waktu 

Maksimal 

Penyelesaian 

1 Bila terjadi kebakaran karyawan dan tamu menyelamatkan 

diri ditempat aman dan jangan panik 

3 menit 

2 Penanggungjawab ruangan memberi informasi sumber 

kebakaran kepada petugas/ yang diberi tanggung jawab 

2 menit 

3 Bila sumber kebakaran dan penyebab kebakaran diketahui 

maka petugas mematikan sakelar pemutus arus listrik melalui 

panel MCB/ Sekering 

3 menit 

4 Bila memungkinkan padamkan kebakaran tersebut dengan 

alat pemadam yang sesuai (Tabung Pemadam, fire blanket, 

Karung Goni) 

15 menit/selesai 

5 a. Namun bilat ternyata kebakaran cukup besar segera 

hubungi dinas pemadam kebakaran dan PLN 

5 menit 

 b. Lingkungan sekitar perlu dirapihkan/ sterilkan 

sehingga mudah dicapai oleh pemadam kebakaran 

5-10 menit 

6 a. Sambil menunggu petugas pemadam kebakara. Satgas 

kebakaran balai besar pulp dan kertas mempersiapkan 

peralatan pemadam  

7-10 menit 

 b. Satgas/petugas yang ditunjuk mengambil posisi yang 

telah ditentukan  

5-10 menit 

7 Melakukan pemadaman sumber kebakaran/api 30 menit-selesai 

8 Lakukan penyelamatan dokumen-dokumen serta peralatan 

kantor 

30 menit - selesai 

 

mailto:disbudbuleleng@gmail.com

